硕士研究生学位档案清单
	序号
	材  料  名  称
	份  数
	备  注

	1
	学位论文定稿审批表
	1份
	原件

	2
	学位论文答辩申请与审批意见表
	1份
	原件

	3
	学位申请与评定书
	1份
	原件

	4
	学位论文评阅书
	2位评审专家意见各1份
	复印件

	5
	学业成绩表
	1份
	原件

	6
	答辩委员会表决票
	3-5张（每位答辩委员各1张）
	复印 件

	7
	学位论文（纸本）
	1本
	原件

	8
	学位论文（电子稿）
	doc格式、pdf格式各1份
	电子版学位论文定稿需按“姓名_学号_论文题目”格式命名。电子版论文版权页需填写完整，签名处可手签后扫描插入，或是直接添加学生和导师的电子签名。


硕士研究生人事档案清单

	序号
	材  料  名  称
	份  数
	备  注

	1
	研究生入学前档案
	1份
	原件

	2
	研究生入学学籍表
	1份
	原件

	3
	研究生学业成绩表
	1份
	原件

	4
	研究生学位申请与评定书
	1份
	原件

	5
	学位论文
	1份
	原件

	6
	加入党团及奖惩材料
	
	

	7
	毕业研究生登记表
	1份
	原件

	8
	全国研究生就业通知书
	1份
	原件

	9
	学位论文答辩申请与审批意见表
	1份
	原件

	10
	学位论文评阅书
	2位评审专家意见各1份
	原件

	11
	答辩委员会表决票
	3-5张（每位答辩委员各1张）
	原件

	12
	教师资格证申请表
	1份
	原件


注：学位论文纸本每生8本，其中5本用于答辩，3本用于存档（即：学位档案1本、人事档案1本、学院存档1本）
