2022年上半年硕士学位论文及学位申请工作时间安排
	工作流程
	时间安排
	说明

	（1）完成初稿
	3月1日前
	研究生在导师的指导下完成学位论文完整初稿。论文格式按照《湖北师范大学硕士学位论文撰写规定》（湖师发〔2017〕8号）执行。

	（2）论文定稿，接受机检
	3月16日前完成初检
	研究生填写《湖北师范大学硕士研究生学位论文机检申请表》（一式一份），导师签字后，将《机检申请表》和论文电子版交至本院研究生秘书。

3月16日前，各研究生秘书将汇总后的《机检申请表》和论文电子版送至研究生院集中检测（原则上不受理个人检测）。

	
	3月22日前完成复检
	若首次检测未通过，按照《湖北师范大学研究生学位论文检测、评阅及抽检暂行办法》（湖师发〔2017〕8号）处理。检测通过方可进入后面的环节。全部论文检测工作（含复检）须在3月22日前完成，逾期不再受理检测。

	（3）制作论文送审稿，准备送审
	3月中下旬
	论文检测通过后，研究生制作论文送审稿，填写《湖北师范大学硕士研究生学位论文送审申请表》（一式一份），连同送审论文一起提交导师审查、签字。

	（4）论文送审
	3月28日

-4月30日
	论文评审采取“双盲”方式进行。导师负责将经本人审查、签字的送审申请表和论文送审稿于3月25日前交给本院研究生工作秘书，学院汇总并检查送审稿是否符合制作要求，确认无误后于3月27日前将PDF版本送审稿以学院为单位集中提交至研究生院。

2022年上半年全部研究生学位论文均由研究生院委托第三方机构送外校专家盲审，研究生院负责在4月30日前完成所有《论文评阅书》的回收工作。如有送审不通过的情况，按《湖北师范大学研究生学位论文检测、评阅及抽检暂行办法》（湖师发〔2017〕8号）处理。

	（5）论文定稿和答辩资格审核
	5月5日前完成
	研究生院向学院研究生工作秘书反馈论文送审结果后，学院应及时将结果反馈给导师和研究生本人（注：只反馈专家意见，不得告知专家姓名等信息）。研究生须根据评阅意见进一步修改论文，形成论文答辩定稿。

定稿后，研究生填写《湖北师范大学硕士学位论文定稿审批表》（一式一份）、《湖北师范大学硕士学位论文答辩申请及审批意见表》（一式两份）送导师和有关部门审批、签字。

	（6）确定答辩委员会名单和答辩时间、地点
	5月5日前完成
	对符合答辩条件者，所在学院应于5月5日前确定其答辩委员会成员名单和论文答辩的时间、地点，并及时报研究生院备案。各答辩委员会需指定1名符合要求的教师担任答辩秘书，及时做好答辩前后的信息通知、海报宣传、会场布置、答辩记录和材料收集等事务。

	（7）打印论文定稿，准备答辩
	5月7日前完成
	导师同意定稿和答辩后，研究生以学院为单位统一到打印社打印论文答辩稿（打印册数根据答辩委员人数确定），全部交给答辩秘书。

答辩秘书至少在答辩前15天将论文送至每一位答辩委员手中。
答辩前，研究生须填写、打印《湖北师范大学硕士研究生学位申请与评定书》（一式三份）交给答辩秘书填写答辩记录。

	（8）论文答辩
	5月25日前完成
	答辩前，各答辩秘书应协助做好下列工作：（1）将答辩时间、地点和相关事项提前通知给答辩委员和研究生；（2）张贴论文答辩海报；（3）布置论文答辩会场；（4）准备答辩表决票（每生3-5张）、收集答辩人的《学位申请与评定书》等有关材料；（5）与答辩主席、学院研究生秘书和研究生院相关人员保持沟通。
答辩过程中，由答辩主席主持论文答辩，答辩秘书做好记录。详细答辩程序及要求按照《湖北师范大学硕士学位授予工作细则》（湖师发〔2017〕7 号）的有关规定执行。

	（9）学位申请材料的汇总
	5月27日前完成
	论文答辩结束后，各答辩秘书按照《学位档案清单》，将全套材料整理齐备，装入研究生的学位档案袋，转交学院研究生秘书汇总。各学院及时对答辩工作进行报道和总结。

	（10）学位申请初审
	5月30日前完成
	各学位评定分委会对通过论文答辩的研究生进行学位授予初审和表决，确定建议授予硕士学位的名单，并在研究生《学位申请与评定书》最后一页填写审核意见。
初审完成后，学院研究生秘书将本届毕业生的学位档案和有关材料（论文纸本、电子稿、答辩照片、报道、工作总结等）交至研究生院学位办公室。

	（11）学位授予审定和举行授位仪式
	6月初
	校学位评定委员会进一步审定申请学位人员名单，对符合条件者作出授予相应学位的决定。
学校发文公布授予学位人员名单；举行学位授予仪式，向学位获得者颁发学位证书。

	（12）上报授位信息
	6-7月
	校学位办将学位获得者个人档案转交档案馆，将授位信息上报省学位办。


